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La representació en els procediments d’autorització de treball i residència i treball

Quan cal acreditar la representació (art.5 Llei 39/2015)

Presentació de solꞏlicituds Declaracions responsables i 
comunicacions

Interposar recursos Desistir d’accions

Renunciar a drets

A la resta d’actes de 
tràmit la representació 

es presumeix
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La representació en els procediments d’autorització de treball i residència i treball

Solꞏlicituds d’autorització inicial de residència i/o de treball (Disp. Add.8ª 1º RELOEX)

Subjecte legitimat: OCUPADOR

Compareixença personal (presencial o 
electrònica)

• Per ocupador (persona física)

• Per qui ostenti vàlidament la representació legal 
empresarial (persona jurídica)

REPRESENTACIÓ

Qualsevol persona física o jurídica
podrà actuar en representació d’un altra
si acredita la representació mitjançant:

• Poder notarial

• Apud Acta 

La representació Apud Acta acreditada mitjançant 
compareixença personal del subjecte legitimat i el 

representant o també si  aquesta ha quedat 
registrada en el registre electrònic de representació 

(REPRESENTA/APODERA)

Subjecte legitimat: TREBALLADOR



La representació en els procediments d’autorització de treball i residència i treball

Solꞏlicituds de modificació o pròrroga d’autorització de residència i/o de treball
(Disp. Add.8ª 7º RELOEX)

Presentació personal (presencial o electrònica) REPRESENTACIÓ

Subjecte legitimat: 
TREBALLADOR

Subjecte legitimat: 
OCUPADOR

• Per ocupador (persona 
física)

• Per qui ostenti 
vàlidament la 

representació legal 
empresarial (persona 

jurídica)

Existència de fórmules de representació voluntària 
mitjançant 

• actes jurídics 
• o atorgaments específics

També en qualsevol registre administratiu dels 
previstos a l’art.16.4 Llei 39/2015 mentre no hi hagi una 
aplicació específica per a la presentació (Disp. Add. 3ª 

RELOEX)
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La representació en els procediments d’autorització de treball i residència i treball

Altres fórmules de representació (Disp. Add.8ª 6º RELOEX i art. 5.7 Llei 39/2015)

REPRESENTACIÓ

Presentació electrònica realitzada d’acord amb el 
que s’estableixi en convenis d’habilitació per a la 

representació de tercers

AGE pot establir que les entitats professionals 
adherides als convenis creïn els corresponents 

registres electrònics d’apoderament o representació

MERCURIO

Els serveis d’autoritzacions de treball de la Generailtat no 
tenen accés a la plataforma MERCURIO
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Criteris aplicats en la instrucció de  procediments d’autorització de treball per 
compte propi

Normes d’aplicació: (art. 37 LOEX i 105 a 109 RELOEX)

Projecte

COHERENT

VIABLE 
ECONÒMICAMENT

FONAMENTAT A LA 
REALITAT

Centrant-nos en la part relativa al projecte d’activitat econòmica
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Criteris aplicats en la instrucció de  procediments d’autorització de treball per 
compte propi

1. RESUM BREU
DEL PROJECTE

2. CAPACITACIÓ 
DEL 

TREBALLADOR
3. FORMA LEGAL 
DE L’ACTIVITAT

4. TRÀMITS PREVIS 5. ESTUDI DE 
MERCAT

6. 
INFRAESTRUCTURA

NECESSÀRIA

7. INVERSIONS I 
FINANÇAMENT

En el projecte, caldrà detallar i acreditar el aspectes següents
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Criteris aplicats en la instrucció de  procediments d’autorització de treball per 
compte propi

1. Resum breu del projecte
• Presentació del titular
• Activitat que vol desenvolupar a Catalunya (indicar els elements essencials)
• De quina forma? (indicar els elements essencials)

2. Capacitació del treballador 

• CV del treballador amb acreditació dels ítems que hi figurin
• Estudis relacionats amb l’activitat que vol desenvolupar (Titulacions acadèmiques)
• Experiència laboral (contractes anteriors, certificacions, etc...)
• Professió regulada: Acreditacions necessàries per exercir l’activitat a Catalunya

• Documents estrangers: legalitzats/postilꞏlats i, en el seu cas, amb traducció jurada.
• En professions regulades: Títols acadèmics homologats / disposició de carnet professional 

vàlid a Espanya/ colꞏlegiació
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Criteris aplicats en la instrucció de  procediments d’autorització de treball per 
compte propi

3. Forma jurídica amb la que es realitzarà l’activitat

• Autònom
• Societat mercantil  (nova / incorporació a una ja creada i en funcionament)
• Societat civil privada
• Societat cooperativa catalana limitada

4. Tràmits previs per a l’inici de l’activitat (escrit que detalli tots els tràmits per a la posada en 
funcionament de l’activitat , acreditació d’haver-los solꞏlicitat i en quina situació es troben en l’actualitat)- A 
continuació exemples no exhaustius-)

• Alta censal (036/037) :  no s’exigirà la presentació en el procediment
• En el seu cas, inscripció en el registre d’activitats: RASIC /RAIC /ROPEC, etc...
• Altres requeriments sectorials
• En el seu cas, si ha de comptar amb treballadors: comunicació d’obertura centre de treball 

a la Generalitat (una comunicació per cada centre// en construcció : abans d’iniciar 
l’activitat

• Epígraf IAE de l’activitat //  Codi CNAE 2009 // en el seu cas CNO-2011
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Criteris aplicats en la instrucció de  procediments d’autorització de treball per 
compte propi

5. Estudi de mercat

6. Infraestructura i agents del cicle econòmic (I) (Escrit que detalli immobles i necessitats 
materials/ proveïdors/intermediaris/clients i documentació acreditativa)•

• Immobles ( propietat/ lloguer/ coworking)
• Mobiliari/Eines/Equip informàtic/vehicles(factures o disposició –vehicles: permís circulació)
• Traspàs de negoci
• Tràmit municipal d’obertura –amb rebut pagament taxa-// Comunicació segellada canvi 

titularitat ( en aquest cas, també cal llicència municipal obertura antic propietari)
• Proveïdors (contractes mercantils)
• Intermediaris/ distribuidors ((contractes mercantils)
• Clients (compromís per escrit/contractes mercantils)

• Oferta/Demanda/Entorn  (evolució tecnològica/ activitat regulada)
• Naturalesa i tendència del mercat (emergent/ en declivi /en transformació)
• Clients potencials/competidors/ abast del negoci(local/nacional/internacional)
• Preguntes investigació/recollida de dades/conclusions
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Criteris aplicats en la instrucció de  procediments d’autorització de treball per 
compte propi

6. Infraestructura (II)  Activitats on line

7. Inversions i finançament

• Detall de tot el que s’ha d’adquirir
• Indicació del seu cost
• Com es pagarà? (recursos propis: posició bancària d’immediata liquiditat /préstecs)

• Previsió d’ingressos i despeses a 3 anys vista

• Presència efectiva en la xarxa (disposar de web o xarxes socials ja desenvolupades)
• Complir requisits Llei 34/2002 de serveis de la societat de la informació i comerç elect.
• Complir requisits Llei Orgànica 3/2018 protecció de dades i garantia de drets digitals
• Promoció a través de xarxes: clara/indicar productes o serveis prestats/preus o tarifes


