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MODEL PENAL

FULL D’ENCÀRREC PROFESSIONAL ENTRE .................
Fet a ciutat, dia de mes de any
REUNITS
D’una banda, nom i cognoms, amb el DNI ................. i el domicili a ................. (d’ara endavant, el CLIENT/A).

I de l’altra, nom i cognoms, amb el DNI ................., advocat/da col·legiat/da a l’Il·lustre Col·legi d’Advocats de ................., amb el núm. de col·legiat/da ................., amb el domicili professional a (adreça completa), telèfon ................., fax ................. i adreça electrònica ................. (d’ara endavant, l’ADVOCAT/DA).

EXPOSEN
Que totes dues parts es reconeixen la capacitat legal suficient per atorgar aquest full d’encàrrec professional i acorden la signatura d’aquest contracte, que s’ha de regir per les següents

CONDICIONS
1. OBJECTE

El CLIENT/A encarrega a l’ADVOCAT/DA de realitzar les tasques següents: (Si és necessari, podeu adjuntar un annex més explicatiu de l’actuació professional.)
1. ................. .
2. ................. .
Aquestes tasques professionals s’han d’executar en règim d’arrendament de serveis i d’acord amb les normes de deontologia professional que regulen l’exercici de l’advocacia.

S’entenen incloses les consultes, les reunions, l’estudi, la preparació de l’assumpte i totes aquelles actuacions extrajudicials necessàries per a la bona resolució dels serveis encarregats, excepte que es pacti el contrari.

2. PREU
(Si la persona prestadora no determina específicament el preu de l’assumpte, cal indicar el mètode per calcular el preu o aportar un pressupost suficientment detallat. AQUESTA INFORMACIÓ COMPLEMENTÀRIA NOMÉS CAL INCLOURE-LA EN CAS QUE EL CLIENT O DESTINATARI HO HAGI SOL·LICITAT PRÈVIAMENT, en virtut de l’article 22.3 de la Llei 17/2009.)
En conseqüència, els HONORARIS es pressuposten en ................. euros, sobre els quals s’ha de repercutir l’IVA al tipus corresponent, és a dir, de ................. euros, o bé al tipus que estigui vigent en el moment en què l’ADVOCAT/DA emeti la factura. La minuta d’honoraris definitiva s’ha de sotmetre al règim fiscal vigent.

Tanmateix, en aquest acte l’ADVOCAT/DA sotasignat/da acredita haver rebut del seu CLIENT/A la quantitat de ................. euros, en concepte de PROVISIÓ DE FONS, que es desglossa en: ................. euros per bestretes, ................. euros per despeses i ................. euros per honoraris professionals relacionats amb l’assumpte encarregat, més l’IVA i la retenció fiscal corresponent. Aquesta suma queda subjecta a la liquidació definitiva.
Quant a les actuacions objecte d’aquest pressupost, els honoraris s’han de determinar segons les fases processals següents: (Fixeu les diferents fases que pugueu preveure.) 

PROCEDIMENT ABREUJAT:
a) Per la redacció de denúncia o querella
------------- €
b) Per l’assistència de l’imputat/da a comissaria o al jutjat
------------- € 
c) Per la fase d’instrucció o les diligències prèvies
------------- €
d) Per la fase de preparació de judici oral i escrit de qualificació
------------- €
e) Per la fase de judici oral i celebració de judici
------------- €
 TOTAL
------------- €
Si el procediment acabés amb sentència amb la conformitat de l‘acusat/da davant de les acusacions formulades manifestada a l’acte del judici oral, els honoraris d’aquesta fase es fixarien en la quantitat de ............ €.

SUMARI:
a) Per la redacció de denúncia o querella
 ------------- €
b) Per la fase d’instrucció
 ------------- €
c) Per la fase de judici oral i escrit de qualificació
 ------------- €
d) Assistència i celebració del judici oral
 ------------- €
TOTAL
 ------------- €
Si el procediment acabés amb sentència amb la conformitat de l‘acusat/da davant de les acusacions formulades manifestada a l’acte del judici oral, els honoraris d’aquesta fase es fixarien en la quantitat de ................. €.

TRIBUNAL DEL JURAT:
a) Per la incoació i diligències complementàries
------------- €
b) Celebració de l’audiència preliminar
------------- €
c) Pel tràmit de constitució del Tribunal del Jurat
------------- €
d) Assistència i celebració del judici oral
------------- €
TOTAL
------------- €
RESPONSABILITAT PENAL DELS MENORS:

a) Per l’assistència al menor detingut i fase d’instrucció 
------------- €
b) Per la fase d’audiència i escrit d’al·legacions
------------- €
c) Per la celebració de l’audiència
------------- €

TOTAL
------------- €
Si el procediment acabés amb sentència amb la conformitat del menor manifestada a l’acte de l’audiència, els honoraris d’aquesta fase es fixarien en la quantitat de ................. €.
Resten exclosos d’aquest pressupost els recursos contra la resolució que posi fi al procediment.
JUDICIS RÀPIDS:
a) Assistència al detingut, tant al jutjat com a les dependències policials: ................. euros.
b) Habeas corpus:

a. Per la tramitació de tot el procediment: ................. euros.
b. Si l’actuació es limita a l’escrit en què se sol·licita l’inici del procediment: ................. euros.

c) Si el procediment acaba al jutjat de guàrdia amb el resultat d’arxivament: ................. euros.

d) Compareixença per resoldre la situació personal: ................. euros

e) Per la compareixença per resoldre qualsevol tipus de mesura cautelar i, en especial, ordre d’allunyament: ................. euros. 

f) Si el procediment es transforma en prèvies i el CLIENT/A ha d’ingressar en un centre penitenciari, es quantificaran les visites en la quantitat de ................. euros; en funció de la distància del desplaçament i durada de la visita, aquesta suma es podrà incrementar en un ................. %. 

g) Per la resta de les actuacions en fase d’instrucció: ................. euros

h) Per la fase d’estudi i preparació de judici oral i escrit de qualificació: ................. euros

i) Per l’assistència al judici oral: ................. euros

j) Si el procediment acaba amb sentència amb la conformitat de l’acusat/da prestada a l’acte del judici oral davant de les acusacions formulades: ................. euros.

k) Si el procediment acaba al jutjat de guàrdia amb sentència amb la conformitat de l’acusat/da (CLIENT/A) arran dels articles 787 i 801.2 de la Llei enjudiciament criminal: ................. euros.

FASE DE RECURSOS:

a) Per la interposició o impugnació del recurs de redreç: ................. .

b) Per la tramitació total de recurs d’apel·lació (interposició, impugnació, assistència a la vista i fins a la seva resolució): ................. euros.

c) Per la tramitació total del recurs de queixa: ................. euros

d) Per la tramitació total del recurs de súplica: ................. euros.

e) Per la tramitació total del recurs de cassació: ................. euros.

f) Per la tramitació total del recurs de revisió: …………. euros.
NOTA: Els recursos es poden ampliar o reduir segons el criteri de cada advocat en el moment de signar l’encàrrec i ateses les circumstàncies del tipus de procediment. S’ha de tenir en compte que si l’advocat actua en defensa del seu client o d’acusació, ha de ser el mateix company qui adapti l’encàrrec a les necessitats del seu client.
VIDO (VIOLÈNCIA DOMÈSTICA):

a) Assistència al detingut, tant al jutjat com a les dependències policials: ................. euros.

b) Habeas corpus: ................. euros.
c) Per la tramitació de tot el procediment: ................. euros.

d) Si l’actuació es limita a l’escrit en què se sol·licita l’inici del procediment: ................. euros.

e) Si el procediment acaba al jutjat de guàrdia amb el resultat d’arxivament: ................. euros.

f) Compareixença per resoldre la situació personal: ................. euros.

g) Sol·licitud d’ordre de protecció i compareixença en el mateix jutjat per resoldre-la o qualsevol mesura cautelar, sigui civil o penal: ................. euros.

h) Compareixences previstes en els articles 505 i 544 ter de la Llei d’enjudiciament criminal. (Podeu fixar uns honoraris complementaris de ................. euros, tenint en compte la complexitat del procediment i la feina que s’ha de fer per aconseguir l’ordre, si es tracta d’acusació, i la denegació, si es tracta de defensa.)
i) Assistència a l’acte de diligències urgents (articles 797 i 798 de la Llei d’enjudiciament criminal): ................. euros.

j)  Si el procediment es transforma en prèvies i el CLIENT/A ha d’ingressar en un centre penitenciari, es quantificaran les visites en la quantitat de ................. euros; en funció de la distància del desplaçament i durada de la visita, aquesta suma es podrà incrementar en un ................. %.

k) Per la resta de les actuacions en fase d’instrucció: ................. euros.
l) Per la fase d’estudi i preparació de judici oral i escrit de qualificació: ................. euros.
m) Per l’assistència al judici oral: ................. euros

n) Si el procediment acaba amb sentència amb la conformitat de l’acusat/da prestada a l’acte del judici oral, davant de les acusacions formulades: ................. euros.

o) Si el procediment acaba al jutjat de guàrdia amb sentència amb la conformitat de l’acusat/da (CLIENT/A) arran dels articles 787 i 801.2 de la Llei enjudiciament criminal: ................. euros.
NOTA: En aquests assumptes, en les assistències a la dona als jutjats especials de violència de gènere, sigui com a defensa o com a acusació, es poden aplicar les mateixes pautes previstes a l’apartat dels judicis ràpids, fent les adequacions oportunes.
FASE DE RECURSOS:

a) Per la interposició o impugnació del recurs de redreç: ................. .
b) Per la tramitació total de recurs d’apel·lació (interposició, impugnació, assistència a la vista i fins la seva resolució), es fixen els honoraris en la quantitat de ................. euros.

c) Per la tramitació total del recurs de queixa, es fixen els honoraris en la quantitat de ................. euros.
d) Per la tramitació total del recurs de súplica, es fixen els honoraris en la quantitat de ................. euros.

e) Per la tramitació total del recurs de cassació, es fixen els honoraris en la quantitat de ................. euros.

f) Per la tramitació total del recurs de revisió, es fixen els honoraris en la quantitat de ................. euros.

NOTA: Els recursos es poden ampliar o reduir segons el criteri de cada advocat en el moment de signar l’encàrrec i ateses les circumstàncies del tipus de procediment.

S’ha de tenir en compte que si l’advocat actua en defensa del seu client o d’acusació, ha de ser el mateix company qui adapti l’encàrrec a les necessitats del client.
En qualsevol cas, l’import inclou la tramitació de l’assumpte en el seu tràmit ordinari i fins a la instància corresponent, i exclou els honoraris d’altres professionals que hi hagin d’intervenir (com, per exemple, procuradors i pèrits), així com les despeses de desplaçament i les bestretes que es puguin ocasionar per raó de l’execució de la feina objecte d’aquest encàrrec i les costes que es puguin imposar al CLIENT/A en defensa dels seus interessos.
Aquest pressupost d’honoraris inclou la tramitació judicial completa dels serveis encarregats i exclou els recursos i els incidents que no s’hagin esmentat expressament, així com les actuacions professionals derivades de l’execució de la sentència.

3. FORMA DE PAGAMENT

(Especifiqueu els detalls de la forma de pagament. Es recomana que hi consigneu les dades bancàries.)
Pel que fa a la resta de l’import pressupostat, és a dir, ................. EUROS (................. €), el CLIENT/A els ha de satisfer (en cas d’haver-hi més d’un client, es recomana que hi afegiu “solidàriament”) de la manera següent: ................. .

4. FINALITZACIÓ DE L’ENCÀRREC PROFESSIONAL
Aquest arrendament de serveis finalitzarà a la data de compliment dels serveis que el CLIENT/A ha encarregat a l’ADVOCAT/DA.

5. DRET DE DESISTIMENT I FINALITZACIÓ ANTICIPADA DE L’ENCÀRREC PROFESSIONAL

El CLIENT/A pot exercir, en qualsevol moment i per escrit, el dret de desistir d’aquest contracte de manera lliure i prescindir dels serveis de l’ADVOCAT/DA, si bé tindrà l’obligació d’abonar-li la contraprestació econòmica pels serveis professionals efectivament realitzats, els quals es valoren de la forma següent: ................. .

En cas que la relació contractual entre l’ADVOCAT/DA i el CLIENT/A s’extingeixi per voluntat d’alguna de les parts (per exemple, la renúncia de l’advocat a la direcció de l’assumpte o per sol·licitud expressa del client) abans que recaigui una resolució judicial que posi fi al procediment, els honoraris de l’ADVOCAT/DA s’han de limitar als que s’han estipulat per les fases dutes a terme; en aquest sentit, s’entén com a fase duta a terme aquella en què la defensa lletrada ha preparat un acte processal en què finalment no ha intervingut per instruccions expresses del mateix CLIENT/A.
En cas que s’aconsegueixi una resolució judicial que posi fi al procediment abans de la sentència, a més dels honoraris meritats per cada una de les fases dutes a terme, aquests s’han d’incrementar en la quantitat de ................. euros.
6. PÒLISSA D’ASSEGURANÇA PROFESSIONAL

L’ADVOCAT/DA té subscrita una pòlissa d’assegurança de responsabilitat civil professional amb la companyia ................. i amb les condicions i cobertures següents:

(Descripció i cobertura de la pòlissa, que ha d’expressar la quantitat mínima assegurada amb indicació de si hi ha contractat complement o no.)
7. LEGISLACIÓ APLICABLE I SUBMISSIÓ JURISDICCIONAL

Aquest contracte es regeix per la legislació pròpia aplicable en l’àmbit autonòmic i estatal.

Les parts es comprometen a intentar resoldre de manera amistosa qualsevol desacord que pugui sorgir. En cas que no sigui possible, les parts acorden sotmetre l’assumpte a la jurisdicció i competència dels Tribunals de ................. .

8. PROTECCIÓ DE DADES PERSONALS

Es comunica al CLIENT/A que, d’acord amb la Llei orgànica 15/1999, de 13 de desembre, les seves dades personals constaran en els fitxers que l’ADVOCAT/DA gestioni directament, i que pot exercitar en qualsevol moment els seus drets d’accés, rectificació i cancel·lació. Així mateix, el professional jurídic es compromet a mantenir-ne una discreció i una confidencialitat total.

I, d’acord amb el que s’ha pactat, les parts expressen la seva conformitat i signen aquest document en tants exemplars com parts hi hagi, és a dir ................., i a un sol efecte. 

Nom del CLIENT/A 
Nom de l’ADVOCAT/DA
ANNEX AL FULL D’ENCÀRREC PROFESSIONAL DE DATA ................. ENTRE 
L’ADVOCAT/DA ................. I EL CLIENT/A .................
(Aquesta informació és complementària, en virtut dels articles 22 i 23 de la Llei 17/2009, de 23 de novembre, sobre el lliure accés a les activitats de serveis i el seu exercici, publicada en el suplement català del BOE amb data 24 de novembre de 2009, i només cal fer-la constar en cas que el client/destinatari ho demani.)
1)
Aquest document recull les obligacions per a qualsevol persona prestadora de serveis, que estan previstes en la Llei 17/2009, de 23 de novembre, sobre el lliure accés a les activitats de serveis i el seu exercici.

2)
Que l’ADVOCAT/DA sotasignat/da compleix tots els requisits de qualificació i de col·legiació legalment exigibles.

3) 
Que, en l’exercici professional i d’acord amb el que estableix la Llei 17/2009, l’ADVOCAT/DA resta sotmès als estatuts col·legials, a la Normativa de l’advocacia catalana i a l’Estatut general de l’advocacia espanyola. Aquesta normativa es pot consultar a través de la pàgina web del Consell dels Il·lustres Col·legis d’Advocats de Catalunya (www.cicac.cat).

4) Que el CLIENT/A ha de poder adreçar-se a l’ADVOCAT/DA en matèria de sol·licitud d’informació i de reclamacions mitjançant qualsevol de les dades de contacte esmentades en aquest full d’encàrrec professional. Cal donar resposta a les reclamacions presentades en el termini màxim d’un mes a comptar des de la data en què la persona prestadora hagi rebut la reclamació i en la mateixa llengua en la qual s’hagi subscrit el contracte.

5) Que, en cas d’incompliment de les seves obligacions d’informació i en matèria de reclamacions, el règim d’infraccions i sancions és el que hi ha establert en el títol IV del llibre I del text refós de la Llei general per a la defensa dels consumidors i usuaris, sense perjudici del que estableixen les normes de deontologia professional que regeixen l’exercici professional.

En conseqüència, el CLIENT/A es dóna per informat/da de tots aquests aspectes.

Nom del CLIENT/A 
Nom de l’ADVOCAT/DA
(EN EL PEU DE PÀGINA ES RECOMANA FER CONSTAR EL NOM DE L’ADVOCAT/DA, L’ADREÇA, EL NIF I, SI S’ESCAU, L’ADREÇA DE LA PÀGINA WEB I L’ADREÇA ELECTRÒNICA.)
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(EN EL PEU DE PÀGINA ES RECOMANA FER CONSTAR EL NOM DE L’ADVOCAT/DA, L’ADREÇA, EL NIF I, SI S’ESCAU, L’ADREÇA DE LA PÀGINA WEB I L’ADREÇA ELECTRÒNICA.)


